
     UBND XÃ TÂN HỘI          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
  TRƯỜNG Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
TH&THCS N’THÔN HẠ                 

Số:       /QĐ-TH&THCS    Tân Hội, ngày      tháng 10 năm 2026

QUYẾT ĐỊNH 
Về việc thành lập tổ truyền thông, quản trị cổng thông tin điện tử (Website) 
và các trang mạng xã hội của trường tiểu học và trung học cơ sở N’Thôn Hạ 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC VÀ TRUNG HỌC CƠ SỞ N’THÔN HẠ

Căn cứ Nghị định số 64/2007/NĐ-CP ngày 10/4/2007 của Chính phủ về ứng 
dụng công nghệ thông tin trong hoạt động của cơ quan nhà nước;

Căn cứ Nghị định số 42/2022/NĐ-CP ngày 24/6/2022 của Chính phủ Quy 
định về việc cung cấp thông tin và dịch vụ công trực tuyến của cơ quan nhà nước 
trên môi trường mạng;

Căn cứ Chỉ thị 07/CT-TTg ngày 21/3/2023 của Thủ tướng Chính phủ về việc 
tăng cường công tác truyền thông chính sách;

Căn cứ Nghị định số 147/2024/NĐ-CP ngày 09/11/2024 của Chính phủ về 
quản lý, cung cấp, sử dụng dịch vụ Internet và thông tin trên mạng.

Căn cứ Nghị định số 333/2026/NĐ-CP ngày 19/08/2026 của Chính phủ quy 
định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật An ninh mạng;

Căn cứ Thông tư số 15/2026/TT-BGDĐT ngày 24/3/2026 của Bộ trưởng Bộ 
Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Điều lệ trường tiểu học, trường trung học cơ 
sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;

Căn cứ Thông tư 05/2025/TT-BGDĐT ngày 07/3/2025 của Bộ trưởng Bộ 
Giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ 
thông, dự bị đại học;

Căn cứ kết luận nội dung cuộc họp ngày 03/9/2026 của Ban chấp hành Đảng 
bộ, Ban giám hiệu trường TH&THCS N’Thôn Hạ;

Xét đề nghị của Tổ trưởng tổ Văn phòng.
QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Thành lập Tổ truyền thông, quản trị cổng thông tin điện tử (Website) 
và các trang mạng xã hội của trường tiểu học và trung học cơ sở N’Thôn Hạ gồm 
các ông, bà và học sinh có tên sau:

1. Ông Hoàng Sỹ Hòa, Hiệu trưởng : Tổ trưởng;
2. Bà Trương Thị Thanh Tâm, Phó  hiệu trưởng : Tổ phó;

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-64-2007-nd-cp-ung-dung-cong-nghe-thong-tin-trong-co-quan-nha-nuoc-18234.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Cong-nghe-thong-tin/Nghi-dinh-42-2022-ND-CP-cung-cap-thong-tin-dich-vu-cong-truc-tuyen-tren-moi-truong-mang-518831.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Chi-thi-7-CT-TTg-2023-tang-cuong-cong-tac-truyen-thong-chinh-sach-560157.aspx
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3. Bà Nguyễn Thị Phương Anh, giáo viên : Tổ phó;
4. Bà Đặng Thị Kim Hoa, Quản trị công sở : Tổ phó;
5. Bà Đỗ Thùy Dương, giáo viên TPT Đội (cấp TH) : Thành viên;
6. Ông Lơ Mu Bảo Phú, giáo viên TPT Đội (cấp THCS) : Thành viên;
7. Ông Lưu Xuân Trung, Tổ trưởng tổ KHXH : Thành viên;
8. Bà Hoàng Thanh Thúy, Văn thư-tổ trưởng tổ VP : Thành viên;
9. Ông Phan Tấn Luận, Tổ trưởng tổ KHXH : Thành viên;
10. Ông Đinh Trọng Dư, Tổ phó tổ KHTN : Thành viên;
11. Ông Hồ Văn Hiếu, tổ trưởng Khối 4, 5 : Thành viên;
12. Bà Trần Thị Khuyên, tổ trưởng Khối 1,2,3 : Thành viên;
13. Bà Tạ Thị Hạnh, giáo viên Ngữ văn : Thành viên;
14. Bà Vũ Phương Uyên, giáo viên Ngữ văn : Thành viên;
15. Bà Nguyễn Ngọc Anh, Giáo viên tiểu học : Thành viên;
16. Bà Nguyễn Thị Kim Ngân, Giáo viên tiểu học : Thành viên;
17. Bà Bùi Thị Tình, Giáo viên tiếng Anh : Thành viên;
18. Bà Cao Thị Mỹ Lệ, Giáo viên tiểu học : Thành viên;
19. Học sinh làm lớp trưởng, Chi đội trưởng các lớp 5, 6, 7, 8, 9: Thành viên.
Điều 2. Nhiệm vụ Tổ truyền thông
1. Định hướng nội dung thông tin trên Trang Thông tin điện tử và các trang 

mạng xã hội của nhà trường; Xây dựng kế hoạch hoạt động truyền thông và quản trị, 
vận hành Cổng thông tin điện tử (Website) và các kênh truyền thông chính thức 
(Fanpage, fcebook Zalo tiktok...) của nhà trường.

2. Chịu trách nhiệm trước Bí thư Đảng ủy, hiệu trưởng nhà trường về các nội 
dung thông tin đăng tải trên Trang Thông tin điện tử và các trang mạng xã hội của 
nhà trường;

3. Tổ chức thực hiện tiếp nhận, thu thập, xử lý, biên tập, kiểm duyệt nội dung 
thông tin, sản xuất tin bài đảm bảo cập nhật đầy đủ, kịp thời, chính xác thông tin 
đăng tải trên Trang Thông tin điện tử và các trang mạng xã hội của nhà trường đảm 
bảo đúng quy định pháp luật về an toàn thông tin; Cập nhật đầy đủ các mục công 
khai theo quy định (3 công khai, thủ tục hành chính, lịch công tác, văn bản chỉ đạo 
điều hành).

4. Chủ trì, phối hợp đề xuất cơ chế, giải pháp phát triển hạ tầng công nghệ, 
nâng cao chất lượng, hình thức, nội dung Trang Thông tin điện tử và các trang mạng 
xã hội của nhà trường;
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5. Chỉ đạo, theo dõi, đôn đốc, hướng dẫn các tổ chức, cá nhân cung cấp thông 

tin thuộc lĩnh vực mình quản lý, phụ trách theo quy định;
6. Tổng hợp, báo cáo tình hình hoạt động, những khó khăn, vướng mắc trong 

quá trình thực hiện theo quy định. Hàng năm lập dự toán kinh phí hoạt động của 
Trang Thông tin điện tử và các trang mạng xã hội của nhà trường;

7.  Quản lý, bảo mật tài khoản quản trị hệ thống, xử lý kịp thời các sự cố kỹ 
thuật và phản hồi thông tin từ bạn đọc/phụ huynh học sinh.

- Nhiệm vụ của từng thành viên do Tổ trưởng ban phân công. Tổ truyền thông 
làm việc theo chế độ kiêm nhiệm.

Điều 3. Tổ chức hoạt động, chế độ làm việc
1. Tổ truyền thông hoạt động và làm việc theo chế độ kiêm nhiệm. Các thành 

viên Tổ truyền thông có trách nhiệm phối hợp, cập nhật thông tin theo quy định tại 
Quy chế quản lý và cung cấp thông tin trên Trang Thông tin điện tử nhà trường và 
theo yêu cầu của Tổ trưởng; chủ động cung cấp thông tin, kịp thời giải đáp và trả lời 
các kiến nghị của các tổ chức, học sinh, cha mẹ học sinh và những vấn đề dư luận xã 
hội và báo chí quan tâm trên Trang Thông tin điện tử và các trang mạng xã hội của 
nhà trường.

2. Tổ trưởng: điều hành hoạt động của Tổ truyền thông, chịu trách nhiệm 
trước hiệu trưởng nhà trường về hoạt động của Tổ truyền thông và nội dung đăng tải 
trên Trang Thông tin điện tử và các trang mạng xã hội của nhà trường.

3. Tổ phó: trực tiếp điều phối công việc theo sự phân công của Tổ trưởng và 
theo quy định tại Quy chế quản lý và cung cấp thông tin trên Trang Thông tin điện 
tử nhà trường.

Điều 4. Các tổ chức, đoàn thể trường TH&THCS N’Thôn Hạ, các đơn vị có 
liên quan và các ông, bà và học sinh có tên ở Điều 1 căn cứ quyết định thi hành./.

Nơi nhận:                         HIỆU TRƯỞNG
- Đảng ủy: Để b/c;
- Như Điều 3;
- Cổng TTĐT trường;  
- Lưu: VTLT.

              Hoàng Sỹ Hòa
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